
 
 معاونت توسعه مدیریت و منابع

 مدیریت منابع انسانی

 موزش و توسعهآاداره 

 

 

 
 پست سازمانی واحد محل خدمت معاونت کد ملی شماره پرسنلی کارمند نام و نام خانوادگی

 

 

     

 
 

 

 

 

را  بسته اختصاصی توجیهی بدو خدمت کارمند که کنندمیتایید گزارش  امضاءکنندگان* 

به طور  های مختلف سازمانبا مفاهیم، ساختار و شرح وظایف بخش مطالعه نموده و

 * دشناسمی طور ویژهبهمربوطه را  و واحد معاونت وظایفرسالت و آشنا شده و  کلی

 

 

 

 

 

 گزارش شناخت

 خدمت بدو    توجيهی  دوره  اختصاصی بسته 
 



 
 

 چک لیست مصاحبه
 آشنایی با دانشگاه

 هاي محوريارزش

 دانشگاه

رسالت، اهداف و  پيشينه دانشگاه

 وظايف اساسي

ساختار 

 تشكيلاتي

درون و اداري ارتباطات 

 سازماني  برون

 امتیاز 5 امتیاز 5 امتیاز 5 امتیاز 5 امتیاز 5

     

 محل خدمتواحد آشنایی با 
نقش و جايگاه 

 سازماني 

روش ارزيابي   شغليهاي ويژگي فرآيند ساختار دروني 

 آثار آن و عملكرد

 سلسله مراتب سازماني

 امتیاز 5 امتیاز 5 امتیاز 5 امتیاز 5 امتیاز 5

     

 آشنایی با شغل مورد تصدي
ها و نيازهاي مهارت

 اصلي 

مهمترين وظايف/ 

ها و مسئوليت

 اختيارات 

ساختار 

 پاسخگويي

شرايط احراز و 

مسير ارتقاء 

 شغلي

نحوه تعامل و ارتباط با 

 ساير واحدها

 امتیاز 01 امتیاز 01 امتیاز 01 امتیاز 01 امتیاز 01

     

 

 
 نام و نام خانوادگی

  کارگزین 

نام و نام خانوادگی رابط 

 آموزش 

نام و نام خانوادگی 

 مستقیم مسوول

 نام و نام خانوادگی

 بالاترین مسوول 

  

    

 

 امضاء و تاریخ

 

 امضاء و تاریخ

 

 امضاء و تاریخ

 

 امضاء و تاریخ

 
 تکرار خواهد شد. ظرف مدت یک ماه صاحبهمی باشد. در صورت عدم کسب نمره قبولی، م 088از  08 نمره قبولی

 

  نمره جمع


